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SORUŞTURMA DOSYASI KONTROL LİSTESİ

	[bookmark: _Hlk219314084]Hakkında Disiplin Soruşturması Açılan Kişinin
	Bu dosya, Yönetmelik hükümleri çerçevesinde incelenmiş ve belirtilen unsurların mevzuata uygun olduğu beyan edilmiştir.

	Adı Soyadı 		:
	
	Kontrolü Yapan	:
	

	Bölümü			:
	
	Unvanı / Bölümü	:
	

	Fakülte Numarası	:
	
	İmza / Tarih	:
	



GENEL DEĞERLENDİRME
	No
	Kontrol Maddesi
	EVET
	HAYIR

	1
	Soruşturma, Yönetmelikte öngörülen 30 günlük süre içinde tamamlanmış mı? Ek süre alınmış ise bu süreler mevzuata uygun şekilde belirlenmiş ve zamanında alınmış mı?
	
	

	2
	İfadeye çağırma ve savunmaya çağırma işlemleri için tebliğ–tebellüğ belgeleri dosyada mevcut mu? 
Hakkında disiplin soruşturması açılan öğrenciye isnat edilen suçun neden ibaret olduğu, savunmasını yapacağı tarihten en az yedi gün önce yazılı olarak bildirilir; ayrıca öğrenci bilgi sistemi üzerinden veya elektronik posta ya da kısa mesaj ile de bildirilebilir. Bu yazıda; öğrenciden belirtilen gün, saat ve yerde savunmasını yapmak üzere hazır bulunması istenilir.
	
	

	3
	Şüpheliye ait ifadeye ilişkin tutanak ve savunma tutanağı ayrı ayrı düzenlenmiş mi? 
Ceza teklif edilmemiş ise sadece ifade tutanağı yeterlidir.
	
	

	4
	Soruşturma raporu eksiksiz ve usulüne uygun şekilde düzenlenmiş mi? 
Soruşturma sonuçlandığında bir rapor düzenlenir. Raporda soruşturma onayı, soruşturmaya başlama tarihi, soruşturulanın kimliği, isnat edilen suç konuları, soruşturmanın safhaları, deliller ve alınan savunma özetlenir. İsnat edilen suçun sabit olup olmadığı tartışılır ve sabit bulunması halinde eyleme uyan disiplin cezası teklif edilir. Soruşturmayla ilgili belgelerin asıl veya suretleri bir dizi pusulasına bağlanarak rapora eklenir. Soruşturma raporu, dosya ile birlikte soruşturmayı açan mercie tevdi edilir.
	
	

	5
	Soruşturma raporu soruşturmacı/soruşturmacılar tarafından paraflanmış mı? 
	
	

	6
	Disiplin soruşturması dosyası, dizi pusulası ile birlikte teslim edilmiş mi?
Dizi pusulası, dosya içinde yer alan belgelerin sıralı ve numaralandırılmış listesini gösteren, dosyanın içindekiler sayfası niteliğindeki belgedir.
	
	



DİZİ PUSULASI
	No
	Belge / Evrak
	EVET
	HAYIR

	1
	Dekanlık tarafından soruşturma açılması yazısı
	
	

	2
	Kopya Tutanağı
	
	

	3
	Bölüm Başkanlığından Dekanlığa gönderilen kopya işlemi bildirim yazısı 
(Sınav gözetmeni kopya dilekçesini doğrudan dekana vermiş ise bu belge aranmaz.)
	
	

	4
	Hakkında Disiplin Soruşturması Açılan Öğrenciyi ifadeye çağırma yazısı
	
	

	5
	Hakkında Disiplin Soruşturması Açılan Öğrenci İfade Tutanağı
	
	

	6
	İfadeye çağrı tebliğ–tebellüğ tutanağı / SMS / e-posta çıktısı
	
	

	7
	Şahit İfade Tutanağı (varsa)
	
	

	8
	Öğrencinin daha önce disiplin cezası alıp almadığına ilişkin yazı 
(Dekanlık yazısında bilgi verilmiş ise aranmaz.)
	
	

	9
	Soruşturmacı tarafından ek süre talep yazısı (ek süre alınmışsa)
	
	

	10
	Dekanlık tarafından verilen ek süre onay ve bildirim yazısı (ek süre alınmışsa)
	
	

	11
	Savunma isteme yazısı (Ceza teklif edilmeyecek ise savunma istenmez.)
	
	

	12
	Savunmaya çağrı tebliğ–tebellüğ tutanağı / SMS / e-posta çıktısı (Ceza teklif edilmeyecek ise aranmaz.)
	
	

	13
	Soruşturma Raporu
	
	

	14
	Dekanlığa üst yazı
	
	

	15
	Dizi Pusulası (tüm belgelerin listesi ve teslim–tesellüm imzaları ile)
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